LmavEyE e Bl o
JU Centar za socijalni rad za opstine Niksig, Tel: +382 40 215 192
PIUZine i Savnjk Fax: +382 40 220 034

WWW.CSIcg.me

Na osnovu €lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijgma (,Sl. list CG“, broj
44/12 1 30/17), JU Centar za socijalni rad za opétine Niksi¢, Pluzine i Savnik, donio je

VoDIC
za pristup informacijama u posjedu JU Centar za socijalni rad za opstine
Niksi¢, Pluzine i Savnik

J I Osnovni podaci o JU Centar za socijalni rad za opstine Niksié, Pluzine i
Savnik

Sjediste i adresa JU Centar za socijalni rad za opstine Niksi¢, Pluzine i Savnik jieu
Niksicu, ulica Njegoseva 10; kontakt telefon: (+382) 40 215-192; email: niksic@czsr.me: web
sajt: www.csrcg.me.

Il Vrste informacija - dokumenata u posjedu JU Centar za socijalni rad za
opstine Niks$ié, Pluzine i Savnik

1. Javni registri i javne evidencije

- Djelovodnik;

- Upisnik akata predmeta prvostepenog upravnog postupka:

- Evidencija zahtjeva za slobodan pristup informacijama;

- Zapisnici o popisivanju, odabiranju arhivske grade i izluCivanje bezvrijednog
registraturskog materijala.

2. Normativna akta

- Zakoni;

- Podzakonska akta;

- Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta JU Centar za
socijalni rad za opstine Niksi¢, PluZine i Savnik;

- Statut JU Centar za socijalni rad za opstine Niksi¢, PluZine i Savnik:

- Poslovnik o radu Upravnog odbora JU Centar za socijaini rad za opstine Niksi¢,
PluZine i Savnik

- Eticki kodeks za zaposlene u sistemu socijalne i djeéje zastite.

3. Analize, izvjestaiji, informacije i drugi opsti akti

- lzvjestaji i informacije u nadleznosti Centra za socijalni rad;

- lzvjestaj o radu;
- Program rada.

4. Programi i projekti iz nadleznosti organa vlasti
- Godi8nji program rada Centra za socijalni rad;
- Ugovori o projektima koje Centar realizuje;

- Izvjestaji o realizovanim projektima od strane Centra.

5. Pojedinaéni akti



- Odluke i riedenja;

- Rjesenja u prvostepenom upravnom postupku;
- Uvjerenja i potvrde;

- Nalazi i misljenja.

6. Finansije

- Budzet i zavréni raéun Centra za socijalni rad kao potrosacke jedinice;
- Periodiéni finansijski izvjestaji;

- Dokumentacija o javnim nabavkama;

- Dokumentacija 0 osnovnim sredstvima i opremi.

7. Podaci o zaposlenima

- Personalna dosijea zaposlenih;

- Rjedenja i Ugovori o zasnivanju radnog odnosa i rasporedivanju;
- Aneksi ugovora,

- Rjedenja o zaradama;

- Rjesenja o godisnjim odmorima;

- Rjesenja o disciplinskoj odgovornosti.

Ill Procedura ostvarivanja pristupa informacijama
1. Pokretanje postupk

Postupak se pokrece na zahtjev lica koje trazi pristup informaciji.

Pisani zahtjev se podnosi:

- Neposredno, u prijemnoj kancelariji (kancelarija br. 1);

- Putem poste, na adresu: JU Centar za socijalni rad za opstine NikSi¢, Pluzine i
Savnik, ul.Njegoseva 10, Niksi¢;

- Elektronskim putem, na e-mail: niksic@czsr.me.

Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno na zapisnik u kancelariji
Bri 1.

2. Sadrzina zahtjeva

Zahtjev treba da sadrzi:

- Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ista moze identifikovati;

- Nacin na koji se zeli ostvariti pristup informaciji;

- Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica ili naziv i adresa
pravnog lica), odnosno njegovog zakonskog zastupnika, predstavnika ili punomocnika.

Zahtjev za ponovnu upotrebu informacija pored gore navedenih podataka sadrzi
informacije koje podnosilac zahtjeva Zeli da koristi za ponovnu upotrebu,format i nacin na
koji zeli da primi informacije,kao i namjenu koriéenja (komercijalna ili nekomercijalna
namjena)

Ako je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv pa se zbog toga po
njemu ne moze postupiti, Centar je duzan da pozove podnosioca zahtjeva da u roku od 8
dana od dana podno$enja zahtjeva otkloni nedostatak i uputi ga kako isti da otkloni.

3. Naéin ostvarivanja prava na pristup informaciji

Podnosilac zahtjeva ima pravo da izabere nacin na koji zeli da ostvari pristup
trazenoj informaciji, i to:

- neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Centra;

- prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama Centra;



- dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Centra neposredno,
putem poste i elektronskim putem.

Centar je duzan da omogudi pristup informaciji na nagin za koji se podnosilac
zahtjeva opredijelio, osim ako zahtijevani nadin pristupa nije tehni¢ki mogué.

4. Nacin pristupa javnim registrima i javnim evidencijama

Pristup javnom registru i javnoj evidenciji omogucava se neposredno na osnovu
pisanog ili usmenog zahtjeva,bez donoSenja rje$enja, uvidom u iste u prostorijama
Centra.Uvid u javni registar i javnu evidenciju omogucava se u roku od pet dana od dana
podnoSenja zahtjeva i o tome se sacinjava sluzbena zabiljeska.

5. Dozvola za ponovnu upotrebu informacija

Organ vilasti duzan je da podnosiocu zahtjeva dostavi traZene informacije, bez
ogranicenja, u otvorenom formatu, radi ponovne upotrebe. Izuzetno od stava 1 ovog &lana,
organ vlasti moze, ako to priroda informacije zahtijeva, da ponovnu upotrebu informacija
dozvoli uz posebne uslove. Dozvola za ponovnu upotrebu informacija iz stava 2 ovog élana,
ne smije ogranicavati ponovnu upotrebu informacija, kao ni, konkurenciju na trzi§tu | ne
smije da sadrzi uslove koji su diskriminatorni za iste ili sli¢ne vrste informacija, odnosno za
komercijalnu ili ne komercijalnu namjenu. Vrste i sadrZaj dozvola kojima se utvrduju uslovi
za ponovnu upotrebu informacija ureduju se propisom organa drzavne uprave nadleznog za
pristup informacijama u posjedu organa vlasti. Organ vlasti duzan je da na svojoj internet
stranic i objavi dozvole kojima odreduje uslove za ponovnu upotrebu informacija.

6. Pristup javno objavljenoj informaciji

Centar nije duzan da omogudéi putem e-maila pristup informaciji koju posjeduje ako je
ona javno objavljena u Crnoj Gori ili dostupna na internet stranici Centra.

U ovom sluéaju Centar je duzan da, u roku od pet dana od dana podnoSenja
zahtjeva, u pisanoj formi, obavijesti podnosioca zahtjeva o tome gdje i kada je trazena
informacija javno objavljena.

7. RjeSavanje po zahtjevu i pravna zastita

Po zahtjevu za pristup informaciji rieSava se po pravilima opsteg upravnog postuka,
bez sprovodenja usmene rasprave, ako Zakonom o slobodnom pristupu informacijama nije

drugadije odredeno.

Centar je duzan da o zahtjevu za pristup informaciji donese rieSenje i dostavi ga
podnosiocu zahtjeva, u roku od 15 dana od dana podno$enja urednog zahtjeva, osim u
slucaju kada se pristup informaciji traZi radi zastite Zivota ili slobode lica kada se o zahtjevu
rieSava u roku od 48 &asova od ¢asa podnosenja zahtjeva.

Centar je duzan da izvrsi riesenje kojim se dozvoljava pristup informaciji u roku od tri
radna dana od dana dostavljanja rje$enja podnosiocu zahtjeva, odnosno u roku od pet dana
od dana kada je podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati troSkova postupka, ako su oni
rieSenjem odredeni.

Protiv akta Centra o zahtjevu za pristup informaciji podnosilac zahtjeva i drugo
zainteresovano lice moze izjaviti zalbu nezavisnom nadzornom organu nadleznom za zastitu
podataka o li¢nosti i pristup informacijama, Agenciji za zastitu podataka o li€nosti i pristup

informacijama, preko Centra, koji je 0 zahjtevu rjeSavao u prvom stepenu.

8. Trodkovi postupka

Na zahtjev za pristup informaciji ne plaéa se taksa.
TroSkove postupka snosi lice koje trazi pristup informaciji.



Trogkovi postupka odnose se samo na stvarne trokove Centra u pogledu kopiranja,
skeniranja i dostavljanja trazene informacije.

Troskovi postupka placaju se prije izvrsenja rieSenja.

Ako podnosilac zahtjeva ne dostavi dokaz da je uplatio troSkove postupka u
utvrdenom iznosu,Centar mu nec¢e omoguciti pristup trazenoj informaciji.

Lica s invaliditetom i lica u stanju socijalne potrebe ne plaéaju trodkove postupka, vec
iste snosi Centar.

Trogkovi postupka uplacuju se na Ziro racun Centra br. 535-1586-74.

IV Ovlasceno lice

Lice zaduzeno za rie$avanje po zahtjevu za pristup informacijama je Danijela Nikolic,
strucni radnik na pravnim poslovima, JU Centar za socijalni rad za opétine Niksi¢, Pluzine i
Savnik, ulica Njegoseva 10, tel: 040 215-192, e-mail: danijela.nikolic@czsr.me, a u slu¢aju
odsustva navedenog lica zamjenjivace ga Jelena Janjudevié, struéni radnik na pravnim
poslovima, email: jelena.janjusevic@czsr.me.

V Odgovorno lice

Odgovorno lice za odlucivanje po zahtjevu je Branka Raoni¢, direktorica JU Centar
za socijalni rad za opstine Niksi¢, Pluzine i Savnik, tel: 040 215-192.

VI Objavljivanje vodica
Ovaj vodié objavic¢e se na oglasnoj tabli JU Centar za socijalni rad za opstine Niksic,

Pluzine i Savnik i web sajtu www.csrcg.me.

Niksi¢, 23.07.2024.godine
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